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Data e protocollo come da segnatura

Circolare n. 12
Ai Docenti

Al personale ATA
Al DSGA
Atti / Sito web

Oggetto: Operazioni propedeutiche avvio attivita piattaforma Microsoft Teams - A.S. 2023-2024

Anche per il corrente anno scolastico nell’IPS “Filosi” la piattaforma Microsoft Teams ¢ attiva,
un ambiente didattico nel quale i docenti e gli studenti interagiscono in uno spazio di lavoro
in cui € possibile comunicare, condividere file, mantenersi in contatto e aiutarsi a vicenda.

L’utilizzo prevede alcune attivita propedeutiche.

Attivita propedeutiche

Con l'inizio del nuovo anno scolastico, ’Animatore Digitale di Istituto, Prof.ssa Vittoria Nicolo,
ha provveduto ad eliminare numerosi team e procedera ad archiviare i team creati durante lo
Scorso anno scolastico.

L’archiviazione di un team non corrisponde ad una cancellazione dal sistema. La procedura di
archiviazione rimuove semplicemente il team dall'elenco dei "team attivi" e blocca I'attivita del
team.

Tutto il contenuto associato al team verra comunque salvato, e sara possibile accedervi in
qualsiasi momento. Sono inclusi file, conversazioni, voti e assegnazioni che possono essere
riutilizzati in un secondo momento, o nelle classi di nuova creazione.

Gradualmente, anche i teams relativi allo scorso anno scolastico saranno eliminati; pertanto,
cosi come gia comunicato con Circolare n. 382/2023 (“Avviso di eliminazione / sospensione
deqgli account scolastici Microsoft 365 e Microsoft Teams del personale scolastico e degli alunni
in_uscita e dei genitori di alunni uscenti ed aggiornamento piattaforma Microsoft TEAMS?”), i
proprietari dei teams sono invitati a salvare al piu presto i dati di interesse su dispositivi
personali.

Pertanto, soprattutto per questioni di migliore fruibilita della piattaforma, si procedera
gradualmente alla eliminazione di tutti i teams relativi allo scorso anno scolastico o privi di
riferimento all’A.S. 2023-2024.

| docenti che vogliano conservare un precedente Team modificandone I'anno scolastico, sono
pregati di comunicarlo tempestivamente alla Prof. Nicolo.
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Attivita A.S. 2023-2024
La creazione dei Teams dei “Consigli di classe A.S. 203-2024” sara a cura dei docenti

Coordinatori di Classe, che sono invitati a denominare il Consiglio di Classe nel seguente modo:
4+ Classe, sezione, indirizzo, Consiglio di Classe, AS 2023-2024
Es: 1Aeno Consiglio di Classe AS 2023-2024
Per ragioni di sicurezza, i docenti Coordinatori di Classe avranno cura di inserire tra i proprietari
del team il Dirigente Scolastico, Dott.ssa Margherita Silvestre, e la Prof.ssa Vittoria Nicolo.

Ciascun docente avra facolta di attivare un proprio Team di singola disciplina, per singola

classe, avendo cura di denominare il team nel seguente modo:
+ Classe, sezione, indirizzo, disciplina di insegnamento, AS 2023-2024
Es: 1Aeno lItaliano AS 2023-2024
Si raccomanda vivamente la denominazione con A.S. 2023-2024, poiché tutti i Teams sprovvisti
di questa indicazione saranno cancellati.

Si raccomanda, altresi, come negli scorsi anni precedenti, di non inserire tra i materiali
documenti contenenti dati sensibili.

Utility per la gestione dei Teams

All'interno del sito € possibile reperire numerosi tutorial, anche relativi alla creazione di una
classe su Teams o di un form per le verifiche. Tra i link piu utili si segnalano i seguenti:

™ Repository tutorial e contenuti didattici digitali riutilizzabili

< Office 365 per la scuola

Con il rilascio del nuovo sito, 'Animatore Digitale provvedera a fornire una nuova pagina di
raccolta di tutte le utility.

Amministratici della piattaforma
Il Dirigente Scolastico, Dott.ssa Margherita Silvestre, & (come negli anni scolastici precedenti)
Amministratore globale. Amministratrice della piattaforma & la Prof. Vittoria Nicold, alla quale &

possibile rivolgersi per qualunque informazione.

La presente Circolare vale quale formale notifica per tutti gli interessati.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.ssa Margherita Silvestre

Copia analogica con firma autografa sostituita a mezzo stampa
predisposta secondo I'art. 3 del Decreto Legislativo n. 39/1993 e
I'art. 3bis, comma 4bis, del Codice del’ Amministrazione Digitale
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