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Piano Nazionale Scuola Digitale 

     

 

 

 

Gestione dei colloqui  tramite Registro Elettronico AXIOS – DOCENTI (Tutorial) 
 

Fare accesso al Registro Elettronico e cliccare sul pulsante Colloqui, nel menu a destra  

Cliccare su 

 

e poi su  

 

 

Si aprirà una finestra come quella qui 

riportata, e sarà possibile impostare le 

diverse opzioni relative al colloquio: 
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 Periodo di ripetibilità: consente di ripetere il colloquio, dopo un intervallo temporale predefinito. 

 Numero massimo: consente di stabilire il numero massimo di colloqui che è possibile pianificare. Nell’esempio sopra riportato il numero massimo è 

impostato in 5, calcolando la durata di ciascun colloquio pari a 10 /12 minuti. 

 Modalità: l’opzione permette di scegliere se il colloquio avverrà in presenza o da remote, utilizzando Microsoft Teams. 

 Tutti gli alunni: lasciare l’opzione SI’, per consentire la prenotazione dei colloqui a tutti gli alunni. 

 Attivo: lasciare l’opzione SI’. 

 Da data / a data: selezionare la data dei colloqui. 

 Giorno: selezionare il giorno della settimana. 

 Ora inizio / ora fine: selezionare l’ora di inizio e di fine dei colloqui. 

 Sede: l’indicazione della sede è obbligatoria, pur scegliendo la modalità da remote. 

 Non disponibile dal / non disponibile al: questi campi possono essere non compilati. 

 Note per le famiglie: inserire eventuali note. 

 Link per colloquio in videochiamate: questo campo può non essere compilato.. 

 Elenco classi: selezionare le classi per le quali sarà attivo il colloquio. 

 

Il colloquio risulterà presente nella sezione “Periodo Colloqui”: 
 

 
 

Sarà sempre possibile apportare modifiche cliccando su   


