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PIANO DELLE ATTIVITA’ A.S. 2024-2025

delibera Collegio Docenti del giorno 3 settembre 2024

CALENDARIO SCOLASTICO 2024-2025

Al fini della valutazione degli studenti, I’anno scolastico sara suddiviso
in un Trimestre ed un Pentamestre

CALENDARIO SCOLASTICO
I1 calendario sotto riportato, al momento in essere, rimane suscettibile di modifiche da parte degli organi
istituzionali.

MODALITA’ DELLE RIUNIONI DEGLI ORGANI COLLEGIALI
Le riunioni degli Organi Collegiali saranno di massima normate con le seguenti modalita:

+ il Collegio Docenti si svolgera di norma in presenza. La convocazione e lo svolgimento in
modalita telematica potra avere luogo per provvedimenti normativi delle autoritd competenti,
nei casi di sospensione prolungata delle attivita didattiche in presenza, per impedimento dovuto
a cause di forza maggiore (emergenza sanitaria e/o emergenza per calamita naturale), per
delibere aventi carattere d’urgenza e nei casi di trattazione di ordine del giorno che non
richiedono I’approvazione di delibere;

+ il Consiglio di Istituto ed i GLO si svolgeranno in modalitd mista (in modalita telematica o
in presenza), a seconda delle esigenze;

4 i Dipartimenti per Assi Culturali, i Dipartimenti Disciplinari, i Consigli di Classe si svolgeranno
in presenza.

Inizio delle lezioni IPS “A. Filosi”: 11 settembre 2024 (delibera n 121 del Consiglio di Istituto del
9 maggio 2024)

Sospensione delle attivita didattiche: 23 - 24 aprile e 2 maggio 2025 (delibera n.121 del Consiglio di
Istituto del 9 maggio 2024)

Termine delle lezioni: 7 giugno 2025

Vacanze di Natale: dal 23 dicembre 2024 al 6 gennaio 2025

Vacanze di Pasqua: dal 17 aprile 2025 al 22 aprile 2025

Inizio delle lezioni e calendario A.S. 2024-2025 (approvazione Regione Lazio)

ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO
Le attivita di insegnamento sono normate dal CCNL in vigore.

Articolo 28, comma 4, del CCNL 2007, confermato dal Contratto 2016-18: “Gli obblighi di lavoro del
personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali alla prestazione di
insegnamento.

Prima dell’inizio delle lezioni, il dirigente scolastico predispone, sulla base delle eventuali proposte degli
organi collegiali, il piano annuale delle attivita e i conseguenti impegni del personale docente, che sono
conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive.
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1l piano, comprensivo degli impegni di lavoro, é deliberato dal collegio dei docenti nel quadro della
programmazione dell’azione didattico-

educativa e con la stessa procedura e modificato, nel corso dell’anno scolastico, per far fronte a nuove
esigenze. Di tale piano é data informazione alle OO.SS. di cui all’art. 7.”

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

Il Piano contiene gli obblighi di lavoro dei docenti di carattere collegiale funzionali alle attivita di
insegnamento.

Le ore destinate alle attivita funzionali all’insegnamento sono indicate nell’articolo 29 del CCNL 2007,
confermato dal Contratto 2016-2018.

I1 Piano, alla luce di quanto previsto dal predetto articolo 29, prevede:

+ fino a n. 40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, compresa
I’attivita di programmazione e verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui
risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attivita educative
nelle scuole materne e nelle istituzioni educative;

+ fino a n. 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Per
la partecipazione a tali attivita, il Contratto puntualizza che gli obblighi relativi a queste attivita
sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nell’ambito della
programmazione occorrera tener in considerazione gli impegni di servizio degli insegnanti con un
numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

+ svolgimento scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione (al di
fuori delle predette 40 ore).

ATTIVITA’ INDIVIDUALI

Tra le attivita funzionali all’insegnamento (non programmate nel Piano), oltre a quelle collegiali, rientrano
quelle individuali:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

¢) ai rapporti individuali con le famiglie.

PARTECIPAZIONE AI CONSIGLI DI CLASSE

I docenti con cattedra su piu istituti sono tenuti a concordare con il Dirigente Scolastico, entro il 10 ottobre
2024, il calendario degli impegni che seguiranno nel corso del corrente anno scolastico, calcolando il
monte ore in modo proporzionale alle ore della cattedra.

In assenza di calendario degli impegni, si provvedera d’ufficio ad individuare le riunioni a cui il docente
sara tenuto a partecipare; cio al fine di evitare riunioni con troppi assenti contemporaneamente.

Si rammenta 1’obbligatorieta della presenza durante le attivita di scrutinio e del Consiglio di Classe per
’adozione dei libri di testo.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dal Dirigente, devono
essere giustificate con adeguata certificazione.

PIANO DELLE ATTIVITA
I Piano descrive gli impegni collegiali obbligatori di tutto il personale docente.
Eventuali modifiche di date ed orari verranno segnalati tempestivamente con circolare interna.

Agli impegni calendarizzati nel Piano si aggiungono:
& eventuali Consigli di Classe e Collegi dei Docenti convocati in seduta straordinaria;
$ eventuali ulteriori riunioni di Dipartimento convocate previo accordo con il DS;

< attivita delle figure di Coordinatori, Referenti, Funzioni Strumentali, Collaboratori del Dirigente,
nonché ogni ulteriore impegno aggiuntivo che si riterra necessario per il perseguimento delle
finalita indicate nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa dell’Istituzione scolastica, retribuiti
secondo le indicazioni contenute nella Contrattazione d’Istituto e concordati con il DS.




Gli impegni personali devono essere compatibili con il Piano, e 1’autorizzazione alla libera professione o
altri impegni lavorativi non possono in alcun modo essere di impedimento all’attuazione del Piano stesso.

Le assenze alle riunioni previste dal Piano devono essere preventivamente autorizzate dal D.S. e sempre
formalizzate mediante adeguata documentazione (richiesta fruizione permesso).

Le date e gli orari degli impegni collegiali potranno subire delle variazioni a seguito di esigenze emergenti.

Il Direttore dei Servizi Generali ¢ Amministrativi dara disposizioni affinché sia garantita adeguata
assistenza da parte del personale amministrativo ed ausiliario nel corso degli incontri calendarizzati.

Giorno

Impegno orario (indicazioni di massima)

SETTEMBRE 2024

27 — 28 — 29 agosto
2024

Prove di recupero per studenti con sospensione del giudizio

28 agosto 2024 Riunione DS — Team Innovazione Digitale — Animatore Digitale
Cfr. Circolare n. 403 del 21 agosto 2024

29 agosto 2024 SCRUTINI ESAMI SOSPENSIONE DEBITO

29 agosto 2024 Riunione DS — FF.SS. — Responsabili di plesso

Cfr. Circolare n. 406 del 22 agosto 2024

2 settembre 2024
ore 08:00-10:00

Presa di servizio personale scolastico neo-assunto, trasferito, assegnato
Cfr. Circolare n. 384 del 30 luglio 2024

3 settembre 2024

Collegio docenti

ore 09:30 Cfr. Circolare n. 409 del 23 agosto 2024

Eventuali ulteriori punti all’0.d.g. saranno inseriti con apposita comunicazione

4 - settembre 2024 Esami integrativi e di idoneita
A seguire gli SCRUTINI

Cfr. Circolari nn. 401 e 402 del 21 agosto 2024

4 —5 settembre 2024 DIPARTIMENTI PER ASSI CULTURALI
e Individuazione Coordinatore dipartimento / segretario verbalizzante

ore 09.30-12.00 e Programmazione di Asse culturale per competenze in base alle norme
del DM 139/2007, del DM 92/2018, del DD 1400/2019 e del D.M.
33/2020, per le classi del primo biennio e del triennio: individuazione
delle competenze/abilita specifiche di Asse Culturale da sviluppare
attraverso la progettazione curricolare, in relazione a obiettivi di
apprendimento/nuclei essenziali comuni

e Individuazione delle modalita con le quali le discipline di Asse
concorreranno all’insegnamento dell’Educazione Civica nelle classi
dalla prima alla quinta (eventuali proposte, anche alla luce dei
comunicati del MIM inerenti le nuove Linee Guida per 1’insegnamento
dell’Educazione Civica).

Redazione del verbale da depositare in Presidenza




4 settembre
5 settembre
ore 09.30-12.00

DIPARTIMENTO SOSTEGNO

e Piano annuale dell’inclusivita;

e Analisi dei fascicoli (storia scolastica del singolo studente, risorse
logistiche disponibili nella scuola, contesto di provenienza dell’alunno);
Modello PEI da illustrare ai nuovi docenti di sostegno;

Pianificazione annuale per gli alunni BES \DSA
Condivisione degli indicatori e descrittori di valutazione;
e (alendario incontri gruppo G.L.L.

Redazione del verbale da depositare in Presidenza

5 settembre 2024
ore 12:00

Riunione DS — referenti dei progetti A.S. 2024-2025

9- 10 settembre 2024
ore 09.30-12.00

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

¢ Individuazione Coordinatore dipartimento / segretario verbalizzante

e Programmazione disciplinare per competenze 2024-24 (verifica dei
saperi essenziali, degli obiettivi minimi - rubriche valutative - Prove
autentiche/compiti di realta)

e Individuazione degli obiettivi minimi per ciascun modulo didattico di
ogni disciplina

e Predisposizione test di ingresso le classi a.s. 2024/25

e Proposte progettuali a.s. 2024/25 (da ratificare nella riunione del mese
di Ottobre)

e Definizione e calendarizzazione prove di accertamento per classi
parallele

e Iniziative di promozione dell’innovazione metodologico — didattica:
partecipazione a premi, concorsi, stage o quant’altro 1 componenti
ritengano qualificante il curriculo

e Proposte di aggiornamento in coerenza con il Piano di formazione

d’istituto
9 settembre 2024 Insediamento Commissione
Esami di Stato sessione straordinaria- D.M. n. 138 del giorno 11 luglio 2024
10 settembre 2024 Predisposizione Seconda prova scritta, successivamente a pubblicazione della

“cornice nazionale generale di riferimento" da parte del Ministero dell’istruzione
e del merito

11 settembre 2024
ore 8.15

— Inizio attivita didattiche

11 settembre 2024

-prima prova scritta Esami di Stato sessione straordinaria-

12 settembre 2024

-seconda prova scritta Esami di Stato sessione straordinaria-
Inizio colloquio dopo la correzione e la valutazione degli elaborati delle prove scritte e
la pubblicazione degli esiti degli scritti.

18 settembre 2024
ore 14.00-16.00

COLLEGIO DOCENTI




OTTOBRE 2024

Da definire

Formazione Personale Docente ed ATA

2 ottobre 2024
ore 15:30-17:00

Gruppo di lavoro per I’Inclusivita (GLI)

3 ottobre 2024
ore 15:00-16:00

Riunione team innovazione digitale

Martedi 8 ottobre 2024

Riunione gruppo coordinamento attivita:
— Referenti di settore
— Referente sicurezza

Martedi 15 ottobre 2024
ore 15:00

Riunione informativa per 1'Organizzazione dei percorsi PCTO (Docenti di
Classe 3~ e 4")

Da definire
ore 15:00- 16:30

Riunione gruppo coordinamento attivita:
FF.SS

Giovedi 16 ottobre 2024

COLLEGIO DOCENTI

Da lunedi 21 ottobre a
venerdi 25 ottobre 2024
(orario pomeridiano)

Riunione dei Consigli di classe con la presenza dei Docenti

A partire da lunedi 23
ottobre 2024

ore 11.00-13.00
Assemblee per I’elezione rappresentanti studenti nei Cdc e nel CDI

ore 16.00-17.30

Assemblee per 1’elezione dei rappresentanti genitori nei CdC — da confermare

(Seguiranno ulteriori indicazioni operative)

Da definire
orario pomeridiano

Elezioni componenti genitori organi collegiali
(Seguiranno ulteriori indicazioni operative)




Da definire
Orario pomeridiano

Riunione gruppo coordinamento attivita:
FF.SS

Mercoledi 13
Orario pomeridiano

Riunione gruppo coordinamento attivita:
Referenti di settore
Referente sicurezza

venerdi 29

Orario Somministrazione prove comuni:
curricolare — Dipartimento di Italiano
— Dipartimento di Lingue straniere
(da Definire nei D.D. — Dipartimento di Discipline giuridiche ed economiche
di settembre) — Dipartimento di Matematica e Informatica
- Dipartimento Tecnico scientifico
— Dipartimento di Enogastronomia (Cucina, Sala e Accoglienza)
Dalunedi25a Riunione dei Consigli di classe con la presenza dei Docenti , dei rappresentanti dei

Genitori e degli studenti (ultimo %4 h)

Lunedi 2
15.30-17.00

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

Orario curricolare

(da Definire nei D.D.
di settembre)

Da definire

Somministrazione prove comuni:
— Dipartimento dei Servizi per la sanita e 1’assistenza sociale

OPEN DAY

Orario
curricolare
(da Definire nei D.D.
di settembre)

Somministrazione prove comuni:
— Dipartimento di Scienze Umane
— Dipartimento di Lingue straniere




Dalunedi9 a
venerdi 13

Area della partecipazione: ricevimento genitori (colloqui on-line e in presenza )
- rapporti Scuola-Famiglia

Martedi 7 gennaio

Da definire Collegio Docenti

orario

pomeridiano

VENERDI 20 Chiusura del primo trimestre
Dal 23 al6 Vacanze natalizie

gennaio

Entro il 29 Inserimento voti proposti
dicembre

Ripresa attivita didattica

A partire da
martedi 7

CONSIGLI DI CLASSE
Scrutini 1° trimestre

Mercoledi 15
Orario
pomeridiano

Riunione gruppo coordinamento attivita:
- FFSS
- Referenti di settore
- Referente sicurezza

Dal 23 gennaio

Le famiglie possono visualizzare sul RE gli esiti del 1 trimestre

giovedi 13
ore 14:00- 15.00

Riunione team innovazione digitale

A partire da Consigli di classe

martedi 18 Riunione dei Consigli di classe con la presenza dei Docenti , dei rappresentanti dei
Genitori e degli studenti (ultimo % h)

dal 24 al 28 Area della partecipazione: ricevimento genitori (colloqui PRESENZA E on-line)

- rapporti Scuola-Famiglia

DA DEFINIRE

Somministrazione prove Invalsi classi quinte
Matematica Italiano Inglese (prove al computer CBT)




giovedi 6 Riunione gruppo coordinamento attivita:
orario - FF.SS

pomeridiano - Referenti di settore

- Referente sicurezza

da Definire nei D.D.| Somministrazione prove comuni:

di settembre — Dipartimento di Lingue straniere
Data APRILE 2025
Da definire Simulazioni di esami di stato

Orario curricolare | Somministrazione prove comuni
— Dipartimento di Italiano
da Definire nei D.D. — Dipartimento di Scienze Umane
di settembre — Dipartimento di Matematica ed Informatica
Dipartimento Tecnico scientifico

Orario curricolare | Somministrazione prove comuni:

da Definire nei D.D. —  Dipartimento di Enogastronomia (Cucina, Sala e Accoglienza)
di settembre

Orario curricolare | Somministrazione prove comuni:

— Dipartimento dei Servizi per la sanita e I’assistenza sociale
da Definire nei D.D.
di settembre

Martedi 15 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI

Giovedi 17 Classi quinte:
I docenti coordinatori inviano ad un indirizzo mail dedicato 1 programmi svolti per la
redazione del Documento del 15 maggio.

Dal 17 al 22 VACANZE PASQUALI
Dal 23 al 24 Sospensione delle attivita didattiche
Lunedi 28 RIPRESA ATTIVITA DIDATTICHE
Data MAGGIO 2025
Giovedi 1 FESTIVITA

Venerdi 2 maggio | Sospensione delle attivita didattiche

Orario curricolare Somministrazione provi comuni
da Definire nei D.D.
di settembre




Dal S al 09

CONSIGLI DI CLASSE

Lunedi 12 Classi quinte:
— Riunione dei CdC per approvazione del documento del 15 maggio
Martedi 13 G.L.L.(Gruppo di lavoro per I’inclusione)
Entro il 13 Classi Quinte.
maggio 2024 I docenti coordinatori inviano ad un indirizzo mail dedicato la redazione definitiva
del Documento del 15 maggio per la pubblicazione sul sito
Dal 13 al 31 Somministrazione prove Invalsi classi seconde
DA DEFINIRE Italiano Matematica ( prove al computer CBT)
Giovedi COLLEGIO DOCENTI
15 maggio 2025
giovedi 22 Riunione gruppo coordinamento attivita:

- FF.SS
- Referenti di settore
- Referente sicurezza

venerdi 23

Fine ricevimento genitori prima degli scrutini

Data GIUGNO 2025
Giovedi 2 FESTIVITA
Martedi 3 o Consegna al Dirigente Scolastico

o Compiti in classe

o Relazioni finali

o Programmi finali

o Verbali delle Commissioni
venerdi 6 Termine attivita didattiche
7-9-10-11 Scrutini finali

A seguire
e comunicazione alle famiglie da parte dei coordinatori, circa gli esiti negativi
degli allievi delle classi quinte

e pubblicazione risultati delle classi quinte RE

Lunedi 16 Riunione gruppo coordinamento attivita:

- FF.SS

- Referenti di settore

- Referente sicurezza

- Team innovazione digitale




Da definire

COLLEGIO DOCENTI

Mercoledi 18

Pubblicazione esiti classi intermedie

Prima della
pubblicazione esiti

Consegna informative alle famiglie degli studenti con giudizio sospeso (a cura dei
coordinatori e dei docenti che hanno assegnato il debito)

Da definire

Riunione Docenti del triennio per verifica Progetti PCTO

Da definire

Esami di Stato

Da definire

Comitato valutazione anno di prova dei docenti

Da definire

Comitato di Valutazione Docenti

Da definire

F.F.S.S. - REFERENTI - COMMISSIONE FORMAZ CLASSI

Da definire

CORSI DI RECUPERO PER GLI ALUNNI CON GIUDIZIO SOSPESO

31 luglio

termine ultimo per la presentazione delle domande per esami integrativi e di idoneita
per I’ammissione a classi intermedie del ns. Istituto

Da definire

F.F.S.S. - REFERENTI- COMMISSIONE FORMAZ CLASSI

Da definire

Esami giudizio sospeso e scrutini

1 settembre

Presa di servizio docenti neo-assunti, trasferiti, assegnati

da definire

Collegio docenti

QUANTO FISSATO NEL PIANO DELLE ATTIVITA’ POTREBBE SUBIRE VARIAZIONI
SIA NELLE DATE CHE NEGLI ORARI, IN BASE A SITUAZIONI NON PREVEDIBILI

ALLA DATA DI PUBBLICAZIONE




