
Microsoft Sway - istruzioni per l’uso

Sway è uno tool online che Microsoft mette a disposizione degli insegnanti per coniugare 
tutti gli strumenti utili a creare le proprie lezioni (presentazioni PowerPoint, tabelle e 
grafici, video, immagini e contributi audio): il risultato sono schede didattiche multidisciplinari 
ed interattive. Inoltre, Sway consente agli alunni di partecipare attivamente alle lezioni, 
integrando i propri contributi in qualsiasi momento.

Lo strumento

1 Collegati al link sway.com ed effettua il login inserendo le tue credenziali private oppure 
accedendo ad Office 365 inserendo le credenziali fornite dalla scuola.

2 Per iniziare a comporre il tuo primo 
Sway clicca sul bottone Crea Nuovo 
(A), oppure fatti ispirare da uno dei 
modelli della libreria (B).

3 Inserisci il titolo del tuo Sway (C), scegli lo 
sfondo (D) ed aggiungi le tue schede 
premendo sul bottone + (E) oppure 
selezionandole dalla colonna a sinistra (F).

5 Con lo strumento Incorporamento (L) 
puoi inserire anche mappe, questionari 
Forms e video da Youtube, 
semplicemente incollando il codice di 
incorporamento nell’apposito spazio (M). 

Crea e condividi il tuo Sway in 7 passi

4 Cliccando su Inserisci (G) puoi ricercare 
foto, video e contributi grafici digitando 
una parola chiave nello spazio di ricerca 
(H). Scelto il contenuto, trascinalo nella 
scheda a cui lo vuoi aggiungere (I).
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6 Quando hai finito di creare i tuoi contenuti puoi dedicarti all’aspetto grafico: clicca su Layout (N) 
per cambiare la struttura (verticale, orizzontale, a colonne), su Modello (O) per personalizzare i 
colori oppure su Remix (P) perchè Sway proponga in automatico un layout diverso.

7 Il tuo Sway è pronto? Allora puoi finalmente condividerlo con la 
classe! Clicca sul bottone Condividi (Q) e scegli le impostazioni 
di condivisione che preferisci.
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