
TUTORIAL 

(Microsoft Teams in pillole)

• Archiviazione manuale di un team

• Ripristinare un team archiviato

• Riutilizzare assegnazioni da un team 
archiviato

A cura delle Proff. A. Coronella e V. Nicolò – A.S. 2020-2021



• Con l’inizio del nuovo anno si rende necessario 
archiviare i team creati per le classi in Microsoft 
teams durante il precedente anno scolastico. 

• L'archiviazione di un team rimuove il team 
dall'elenco "team attivi" e blocca l'attività del 
team.

• Tutto il contenuto associato al team verrà 
comunque salvato e sarà possibile accedervi in 
qualsiasi momento. Sono inclusi file, 
conversazioni, voti e assegnazioni che possono 
essere riutilizzati in un secondo momento.

A cura delle Proff. A. Coronella e V. Nicolò



Cosa succede quando un 
team viene archiviato

• L'archiviazione non elimina un team.

• In un team archiviato tutte le attività 
del team sono bloccate: dalla 
possibilità di aggiungere o modificare 
canali, pubblicare messaggi o creare 
nuove assegnazioni. 

• Tuttavia, i proprietari del team possono 
comunque aggiungere o rimuovere 
membri del team e aggiornare i ruoli. Il 
team non verrà più visualizzato con la 
visualizzazione di team attivi.
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Archiviazione manuale di un team
Selezionare l’icona Impostazioni quindi Gestisci Team
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Nella pagina di Gestione del team selezionare «altre 
opzioni»      accanto al Team che si intende archiviare 
e selezionare “Archivia Team”
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Per visualizzare un team archiviato,  nella stessa pagina di Gestione 
del Team,  scorrere il cursore laterale verso il basso per visualizzare 
l'elenco espandibile dei team archiviati nella parte inferiore della 
pagina, 
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Come ripristinare un Team archiviato

Per ripristinare un Team archiviato selezionare altre 
opzioni       accanto al nome del Team e selezionare 
Ripristina Team
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Riutilizzare le assegnazioni (attività)
Microsoft teams consente di riutilizzare le assegnazioni create in qualsiasi team,
indipendentemente dal fatto che si tratti di una classe archiviata o meno.

Per riutilizzare un'assegnazione (attività):
▪ Selezionare la classe nella quale inserire l’attività e cliccare su Avanti
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Selezionare crea > da esistente (fig.1) e , successivamente, selezionare 
la classe da cui attingere (anche da Team archiviato, fig. 2). 

Fig.1 Fig.2
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Successivamente scegliere l’attività e riassegnarla. 


