
PROVE DI 
ACCERTAMENTO 

COMUNI PER 
CLASSI PARALLELE

INDICAZIONI OPERATIVE 

IPS «Alessandro Filosi» – Terracina



DIGITALIZZARE LE PROVE

2. Aprire FORMS (tra le icone a 
destra)

1. ACCEDERE A 

www.office.com

http://www.office.com/


3. AVVIARE UN NUOVO TEST  

4.  AGGIUNGERE LE DOMANDE



DOPO AVER SVILUPPATO IL TEST, 
CONDIVIDERLO CON GLI ALTRI DOCENTI PER 
COLLABORARE

(Al fine di rendere tutti proprietari dello stesso) 1. CLICCARE SU «CONDIVIDI»



2. CLICCARE SU: «CONDIVIDI PER COLLABORARE» 

3. SELEZIONARE LA 3^ VOCE: 

«PERSONE SPECIFICHE DELLA MIA ORGANIZZAZIONE»



4. INSERISCI I NOMI DEI DOCENTI CON CUI 

«CONDIVIDERE/COLLABORARE» 

BASTERA’ INSERIRE LE INIZIALI 

E SELEZIONARE IL COLLEGA

CLICCANDO QUI SARA’ POSSIBILE VEDERE TUTTI

I NOMINATIVI DEI COLLEGHI CON CUI SI E’ CONDIVISO



CONSIGLIO!! !  

• NELLE  IMPOSTAZIONI DEL TEST

• NON FLAGGARE «MOSTRA RISULTATI AUTOMATICAMENTE»

(VALIDO SEMPRE E COMUNQUE, 

NON SOLO PER LE PROVE DI ACCERTAMENTO PER CLASSI PARALLELE)



COME RENDERE PERSONALE
UN MODULO SVILUPPATO

DA ALTRO DOCENTE



1. Accedere a  FORMS ( su office.com)

(tra le icone a destra)

COME RENDERE PERSONALE
UN MODULO SVILUPPATO
DA ALTRO DOCENTE



2. Entrare in MODULI CONDIVISI

3. Individuare il test e Cliccare 

SUI 3 PALLINI

4. Cliccare su COPIA

5. Controllare che sia apparso nei Moduli Personali



ASSEGNARE IL TEST ALLA CLASSE

1. ACCEDERE A 

TEAMS 2. CLICCARE SU 

«ATTIVITA’»

3. CLICCARE SU 

«CREA …..TEST»



4. SCEGLIERE LA CLASSE CUI

ASSEGNARE L’ATTIVITA’

5. CLICCARE SU AVANTI



6. SCEGLIERE/SELEZIONARE L’ATTIVITA’

(IL TEST DA SOMMINISTRARE)

7. CLICCARE SU AVANTI



SE NECESSARIO: 

SELEZIONARE GLI STUDENTI

(qualora non si debba assegnare a tutti) 

A PROPRIA DISCREZIONE: 

SELEZIONARE LE SPECIFICHE DI 

ASSEGNAZIONE



A PROPRIA DISCREZIONE E’ POSSIBILE: 

- PIANIFICARE L’ASSEGNAZIONE  

( DATA E ORA)

- INSERIRE UNA DATA ENTRO CUI E’ POSSIBILE 

INVIARE L’ATTIVITA’

- INSERIRE LA DATA DI CHIUSURA E L’ORA ENTRO

ED OLTRE LA QUALE NON SARA’ PIU’ POSSIBILE 

INVIARE IL COMPITO

- AL TERMINE DELL’INSERIMENTO DELLE SPECIFICHE:

SELEZIONARE: FATTO!

SPECIFICHE DI ASSEGNAZIONE: 



CLICCARE SU «ASSEGNA»

L’ATTIVITA’ APPARIRA’ AGLI STUDENTI E SARA’ VISIBILE AL DOCENTE CLICCANDO SU «ATTIVITA’»



COSA VEDONO GLI STUDENTI

SARA’ SUFFICIENTE CHE CLICCHINO SUL LAVORO PER APRIRLO 



IL  TEST SI  
APRIRA’  E  

POTRANNO
RISPONDERE 

ALLE DOMANDE



AL TERMINE DEL TEST DOVRANNO 
SEMPLICEMENTE CLICCARE «INVIA »



COME CORREGGERE I COMPITI

1. ENTRARE NELL’ «ATTIVITA’»

(tutte le attività assegnate, a tutte le classi, 

sono visibili in «Attività»

2. INDIVIDUARE L’ATTIVITA’ DA 

CORREGGERE



COME CORREGGERE I COMPITI

1. APPARIRA’ L’ELENCO DEGLI 

ALUNNI CUI E’ STATA ASSEGNATA 

LA PROVA CON LA SCRITTA:

2. «Visualizzato» (ha aperto la prova)

3. «Consegnato» ( ha inviato la prova)

2. CLICCARE su «CONSEGNATO» : si 

aprirà la prova!

3. USANDO LE FRECCE SARA’ POSSIBILE PASSARE 

DA UNA PROVA ALL’ALTRA



SE NON PREVISTO ( E S :  D O M A N D E  C O N  R I S P O S T A  A P E R T A )  INSERIRE 
MANUALMENTE IL PUNTEGGIO, T E N E N D O  S E M P R E  C O N T O  D E L  M A S S I M O  
P U N T E G G I O  P R E V I S T O  I N  S E D E  D I  C O S T R U Z I O N E  D E L  T E S T  E  A C C A N T O  I N D I C A T O



COME «RESTITUIRE» I  COMPITI

CLICCARE sui 3 pallini e SELEZIONARE «PUBBLICA PUNTEGGI»…..lo studente riceverà 

notifica della prova con indicazione del punteggio conseguito

BUON 

LAVORO!


